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PRESENTACION 
 
 
 
El sistema contable Yupajnet está diseñado pensando en ser una herramienta 
con facilidad de acceso para el usuario.  Es un software diseñado en lenguaje 
ASP.Net, con el objetivo de estar a la altura del avance tecnológico, brindando 
facilidades de acceso online. 
Con facilidad de manejo, amigable, cuenta con herramientas y reportes que 
faciliten obtener información contable y financiera. 
Así mismo por la modalidad se puede manejar desde cualquier computador y 
dispositivo móvil, desde cualquier navegador. 
Pensando en el usuario y facilitar el uso del sistema es necesario el manual de 
uso. 
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MANUAL DE USUARIO - YUPAJNET 
 

I. INGRESO AL SISTEMA YUPAJNET 

Para empezar el uso del sistema deberá de ingresar la siguiente dirección URL: 
www.bimsic.net (Ver Figura 1.1), desde cualquier navegador que puede ser 
Mozilla, Internet Explorer, Chrome, Opera, etc.  Una vez realizado ello cargará la 
página principal en donde se mostrarán las distintas opciones de los sistemas 
integrados (Ver Figura 1.2). 

 
(Figura 1.1) 

 

 
(Figura 1.2) 

 
Luego de ello para empezar a utilizar nuestro producto, seleccione la opción que 

dice ñSistema Contableò - . 
El Sistema Contable YUPAJNET maneja distintos perfiles de seguridad, en este 
caso para acceder al sistema se debe registrar la empresa, el cual será asignado 
por el administrador de YUPAJNET. 
Al ser creado la empresa nos da acceso a una ventana de Acceso del Cliente 
donde ingresará el RUC de la empresa y la contraseña general, quiere decir que 
el registro de la empresa puede ser asignado para el manejo de un grupo de 
empresas (multiempresa) o una sola empresa, para continuar con el Sistema 
YUPAJNET se debe de escoger un Usuario en la opción Empresa e ingresar la 
Contraseña (Ver Figura 1.3). 
 

http://www.bimsic.net/
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(Figura 1.3) 

 
En la siguiente ventana después de acceder como cliente (Empresa) se 
visualizará un login de Acceso al Sistema Contable.  
Donde puede visualizar y seleccionar la empresa a trabajar, seguidamente del 
punto de venta (sucursal), seleccionar el departamento al que pertenece el 
usuario, ingresar el usuario y finalmente la contraseña. 
Si es la primera vez que ingresa al sistema en el día se visualizará un mensaje 
indicándole que deberá de ingresar el tipo de cambio y dará clic en el botón 
Cargar el tipo de cambio de la Sunat de dicho mensaje. (Ver Figura 1.4). 

 
(Figura 1.4) 

 
El campo de Tipo de Cambio se encontrará vacío en donde deberá de ingresar 
el dato correspondiente, al realizar ello automáticamente se generará la apertura 
del sistema, desde ese momento en adelante NO PODRÁ SER CAMBIADO EL 
TIPO DE CAMBIO, porque se encontrará deshabilitado, para acceder finalmente 
presionar el botón Aceptar Registro (Ver Figura 1.5). 
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(Figura 1.5) 

 
 

Al haber ingresado de manera satisfactoria, el sistema mostrará una 
presentación del producto de la página principal donde se visualizará las 
diversas funciones de Transacciones, Mantenimiento, Informes, Ayuda y Logout 
de las cuales se describirán a continuación.  (Ver Figura 1.6). 
 

 
(Figura 1.6) 
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II. PANTALLA PRINCIPAL DEL SISTEMA 

Para poder acceder a las opciones del menú primero deberá de contar con los 
permisos necesarios, los cuales serán generados por el administrador del 
sistema. A continuación, se muestra la pantalla principal del Sistema de 
Contabilidad YUPAJNET, cuyas opciones fundamentales son (Ver Figura 2.1): 
1. Perfil de usuario. 
2. Opciones del Menú Principal. 
3. Cabecera. 
 

 
 

(Figura 2.1) 
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III. GENERAR 

Ésta es la primera opción del menú del sistema contable YUPAJNET después de 
inicio donde me da la bienvenida (Ver Figura 3.1), como vemos tenemos nueve 
opciones desplegadas que son las siguientes:  
- Registro de Asientos,  
- Procesar Ajuste por diferencia de cambio,  
- Recalcular numeración Asientos,  
- Bloqueo Cierre Mensual,  
- Desbloqueo de cierre mensual,  
- Transferir Saldos Apertura,  
- Cierre de Libros Contables,  
- Anexos PDT anual.  
Las cuales cada una de ellas tiene sus sub-funcionalidades que serán descritas 
en este manual. 
 

 
(Figura 3.1) 

 

3.1. REGISTRO DE ASIENTOS 

Esta es la opción principal del sistema, es donde se registran los registros 
contables (asientos) en el sistema, para ingresar a ello hacer clic en el 
menú principal: Generar/Registro de Asientos (Ver Figura 3.1.1).  A 
continuación, se describirá esta ventana (Ver Figura 3.1.2). 
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(Figura 3.1.1) 
 
 
 
 

 
(Figura 3.1.2) 

 
Las opciones de asiento permitirán al usuario duplicar, eliminar o 
imprimir el asiento contable (Ver Figura 3.1.3). Se recuerda que la 
eliminación de los Asientos solo se podrá realizar siempre y cuando tengan 
los permisos relacionados a ello y que dicho registro no esté referenciado a 
ninguna otra tabla, en caso de no contar con los permisos el sistema le 
mostrará un mensaje indicando que no tiene los permisos para ejecutar 
dicho proceso. 
 

 
(Figura 3.1.3) 
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Las acciones de cuenta por asiento nos dan la posibilidad de Editar un 
ítem, Autocompletar, Ajuste por Diferencia de Tipo de Cambio y 
Ajuste por redondeo (Ver Figura 3.1.4). 
 

 
(Figura 3.1.4) 

3.1.1. GENERAR UN ASIENTO O NUEVO REGISTRO. 

Para dicho proceso debe ubicarse en el menú principal en la siguiente ruta: 
Generar\Registro de Asiento, en donde se mostrará la ventana del punto 
anterior (Ver Figura 3.1.1.1). 

 
Si deseamos generar un nuevo asiento daremos clic en la opción Nuevo 

y luego debemos seleccionar la opción según sea el caso, si es un 
nuevo asiento contable hacer clic en (Aceptar) y si se va editar un asiento 
o ingresar registros en un asiento ya existente hacer clic en la opción 
(Cancelar). 
 

 
(Figura 3.1.1.1) 

 
Para ingresar un registro contable, indicamos las siguientes funciones: 
1. Seleccionar la cuenta contable presionar la tecla (F2) en la opción 

N° Cuenta: La cual tiene una opción de mostrar lista de cuentas 
existente y su respectiva descripción. 

2. Tipo de Auxiliar: Tiene para seleccionar diferente tipo de auxiliar 
(Cliente, Proveedor, Personal, Terceros, Bancos. Apellido Materno). 

3. Código Auxiliar: Se refiere al código registrado cada proveedor, 
cliente, personal o tercero con la tecla (F2) esta opción permite 
mostrar los datos del auxiliar se puede seleccionar ya sea por RUC, 
Razón social, Nombre, Apellido, etc.  
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4. Documento: Se selecciona el tipo de documento (Factura, boleta de 
venta, recibos por honorarios, etc). 

5. Fecha de documento emitido y fecha de vencimiento del 
documento: Según indica en el comprobante de pago.  

6. Tipo de moneda: Selecciones según la operación (soles / dólares 
americanos). 

7. Tipo / Cambio: El tipo de cambio va vinculado a la fecha de 
documento registrado. 

8. Glosa: Descripción del bien o servicio según indicado en el 
comprobante de pago. 

9. Grupo: Se selecciona el proyecto o sucursal que se va relacionar. 
10. Presupuesto: Se ingresa el presupuesto vinculado al grupo y centro 

de costo. 
11. C. Costo: Es el centro de costo que va tener cada área o grupo 
12. Mz, lote, área. (Este campo está habilitado para empresas 

inmobiliarias.) 
 
Por último, los botones aceptar Registro y Cancelar Registro. (Ver Figura 
3.1.1.2). 
 

 

 
(Figura 3.1.1.2) 

 
En algunos casos existen REGISTROS cuyos registros se parametrizan 
para que se genere automáticamente en el asiento, en estos casos en la 
pestaña derechas podemos observar como primera opción 
AUTOCOMPLETAR REGISTRO, (Ver Figura 3.1.1.3) y (Ver Figura 
3.1.1.4). 
 
Esa opción se va utilizar para registrar las compras, las ventas y los 
honorarios dado que en la opción de Sistema de 
Ventas/Mantenimientos/Tablas de Sistemas ya se encuentra 
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parametrizado las cuentas. El usuario solamente debe ingresar la 
operación de la base imponible y las demás cuentas se completarán 
automáticamente. 

 

 
(Figura 3.1.1.3) 

 

 
(Figura 3.1.1.4) 

 
Una vez completada las cuentas se procede a guardar el asiento y 
automáticamente se genera las cuentas del amarre según lo 
parametrizado. (Ver Figura 3.1.1.5 y  Figura 3.1.1.6). 
 

 
(Figura 3.1.1.5) 
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(Figura 3.1.1.6) 

 
Se debe tener presente que se puede realizar la generación de diferentes 
tipos de libros electrónicos como pueden ser: 

3.1.1.1. REGISTRO DE VENTAS 

Para empezar con el registro de asientos de ventas se tendrá que verificar 
que se encuentre en el libro de REGISTRO DE VENTAS (Ver Figura 

3.1.1.1.1). Seguido a ello se dará click al botón  para empezar a 
registrar la información necesaria. 
 

 
(Figura 3.1.1.1.1) 

 
Se deberá de especificar el número de cuenta contable que sea parte del 
grupo de registros de ventas como son aquellos que empiezan en ñ7ò (Ver 
Figura 3.1.1.1.2). Si se desea buscar entre el listado de cuentas que 

empiecen por esos dígitos se hará click en el  o se presionará la tecla 
F2, abriendo una ventana de busqueda (Ver Figura 3.1.1.1.3) donde se 
visualizará todos los números de cuenta disponibles con sus respectivas 
descripciones. Se procedera a seleccionar uno y dar en Aceptar. 
 

 
(Figura 3.1.1.1.2) 

 

Cuentas de 
destino 
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(Figura 3.1.1.1.3) 

 
Luego se tendrá que señalar el Tipo de Auxiliar, debido a que nos 
encontramos en el registro de ventas se tendrá que seleccionar al 
CLIENTE (Ver Figura 3.1.1.1.4).  
 

 
(Figura 3.1.1.1.4) 

 
Según la selección del Tipo de Auxiliar, cuando se quiera buscar el código 
del auxiliar (Ver Figura 3.1.1.1.5) solo mostrará a aquellos que esten 
diponibles para esa selección, en el caso de ventas solo mostrará a los 
clientes (Ver Figura 3.1.1.1.6). 
 

 
(Figura 3.1.1.1.5) 
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(Figura 3.1.1.1.6) 

 
Como última consideración a tener cuando se genera un registro de 
ventas, es que en la tabla del importe se colocará el importe base ya que el 
importe con IGV y total se generarán automaticamente al dar clic a la 
opción de Autocompletar. Tener en cuenta que si el documento es una 
Nota de Credito ya no será ingresado en la columna del HABER, sino que 
deberá ser ingresado en el DEBE (Ver Figura 3.1.1.1.7) y (Ver Figura 
3.1.1.1.8). De lo contrarío al usar la opción de Autocompletar no generá los 
demás registros necesarios para cuadrar el asiento contable. 
 

 
(Figura 3.1.1.1.7) 

 

 
(Figura 3.1.1.1.8) 

 

3.1.1.2. REGISTRO DE COMPRAS 

Para empezar con el registro de asientos de compras se tendrá que 
verificar que se encuentre en el libro de REGISTRO DE COMPRAS (Ver 

Figura 3.1.1.2.1). Seguido a ello se dará click al botón  para 
empezar a registrar la información necesaria. 
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(Figura 3.1.1.2.1) 

 
Se deberá de especificar el número de cuenta contable que sea parte del 
grupo de registros de compras como son aquellos que empiezan en ñ6ò 
(Ver Figura 3.1.1.2.2). Si se desea buscar entre el listado de cuentas que 

empiecen por esos dígitos se hará click en el  o se presionará la tecla 
F2, abriendo una ventana de busqueda (Ver Figura 3.1.1.2.3) donde se 
visualizará todos los números de cuenta disponibles con sus respectivas 
descripciones. Se procedera a seleccionar uno y dar en Aceptar. 
 

  
(Figura 3.1.1.2.2) 

 

  
(Figura 3.1.1.2.3) 

 
Luego se tendrá que señalar el Tipo de Auxiliar, debido a que nos 
encontramos en el registro de compras se tendrá que seleccionar al 
PROVEEDOR O TERCEROS (Ver Figura 3.1.1.2.4).  
 

       
(Figura 3.1.1.2.4) 

 
Según la selección del Tipo de Auxiliar, cuando se quiera buscar el código 
del auxiliar (Ver Figura 3.1.1.2.5) solo mostrará a aquellos que esten 
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diponibles para esa selección, en el caso de COMPRAS solo mostrará a 
los proveedores o terceros (Ver Figura 3.1.1.2.6). 
 

 
(Figura 3.1.1.2.5) 

 

 
(Figura 3.1.1.2.6) 

 
Como última consideración a tener cuando se genera un registro de 
compras, es que en la tabla del importe se colocará el importe base ya que 
el importe con IGV y total se generarán automaticamente al dar clic a la 
opción de Autocompletar. Tener en cuenta que si el documento es una 
Nota de Credito ya no será ingresado en la columna del DEBE, sino que 
deberá ser ingresado en el HABER (Ver Figura 3.1.1.2.7) y (Ver Figura 
3.1.1.2.8). De lo contrarío al usar la opción de Autocompletar no generá los 
demás registros necesarios para cuadrar el asiento contable. 
 

 
(Figura 3.1.1.2.7) 

 

 
(Figura 3.1.1.2.8) 
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3.1.2. IMPRIMIR ASIENTO 

Una vez que se genera el asiento se podrá proceder con la impresión de 
registro de cuentas, que consiste en un reporte con sus datos principales. 
Para proceder hacer clic sobre la opción Imprimir (Ver Figura 3.1.2.1). 
 

 
(Figura 3.1.2.1) 

 

3.1.3. ELIMINAR ASIENTO 

En el caso de tener un asiento creado innecesariamente o por error se 
tendrá la capacidad de eliminarlo. Para proceder hacer clic sobre la opción 
Eliminar (Ver Figura 3.1.2.2). 

 
(Figura 3.1.2.2) 

 

3.1.4. DUPLICAR ASIENTO o COPIA DE ASIENTO 

Con esta opción puede copiar el asiento en el mismo o en otro periodo el 
asiento ya registrado. Hacer clic en la opción Duplicar según la indicación. 
(Ver Figura 3.1.2.3). 

 

 
(Figura 3.1.2.3) 
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(Figura 3.1.2.4) 

 
Seleccionar el mes que desea copiar el asiento, en # de asiento se 
actualiza automáticamente el ultimo correlativo del mes que corresponde, 
digitar la fecha que desea que tenga el registro según el documento y la 
fecha de vencimiento (si fuese necesario). Cabe mencionar que al guardar 
se registra con el tipo de cambio de la fecha digitada. 

3.2. PROCESAR AJUSTE POR DIFERENCIA DE TIPO DE CAMBIO 

Esta opción del módulo principal se encuentra en GENERAR/AJUSTE 
POR DIFERENCIA DE CAMBIO, podrá visualizar las cuentas cuyos 
movimientos corresponden a M.E. según lo parametrizado en el Plan de 
Cuentas. 
 
Para procesar el ajuste por diferencia de cambio, tiene la opción para 
procesar mes a mes y seleccionar el sub diario donde se va guardar el 
asiento procesado en este caso el sub diario (19). (Ver Figura 3.2.1) y (Ver 
Figura 3.2.2). 
 

 
(Figura 3.2.1) 
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                (Figura 3.2.2) 
 

3.3. RECALCULAR NUMERACION DE LOS ASIENTOS POR LIBRO  

Esta opción nos permitirá reenumerar de los asientos ingresados de forma 
correlativa para ingresar a ello hacer clic en el menú principal: Generar 
/Recalcular Numeración de Asientos (Ver Figura 3.3.1).   
 

 
(Figura 3.3.1) 

 
Se visualizará una nueva ventana (Ver Figura 3.2.2) en donde seleccionará 
el periodo, mes y Libro, donde se recalculará la numeración en el campo 
Nro. De Dígitos.  Se recuerda que cada Libro maneja diferente descripción 
y por lo tanto su propio correlativo, así que al seleccionar el libro o sub 
diario deseado se va a procesar dicha información y recalcular el listado 
correlativo. 
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(Figura 3.3.2) 

 

3.4. BLOQUEO DE CIERRE MENSUAL 

En esta opción se podrá procesar el bloqueo de cierre mensual una vez 
terminado y cerrado los registros y procesos contables del mes. 
Cuando se aplica esta funcionalidad ningún registro de cuenta ni libro se 
puede editar, eliminar, insertar ni modificar. (Ver Figura 3.4.1). 
Para proceder el bloqueo, seleccione el año y el mes luego clic en 
procesar. 
 

 
(Figura 3.4.1) 

 
 

3.5. DESBLOQUEO DE CIERRE MENSUAL 

En esta opción podrá desbloquear el mes bloqueado para que puedan 
realizar cualquier cambio. Para proceder a desbloquear debe seleccionar 
el periodo y el mes luego procesar. (Ver Figura 3.5.1). 
 

Transacciones/Bloqueo 
Cierre mensual Seleccionar 

el Periodo y 
el Mes a 
Bloquear 

Recalcular 
Numeración 

Procesar Cierre 
mensual 
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(Figura 3.5.1) 

 

3.6. TRANSFERIR SALDOS DE APERTURA 

Para poder realizar la trasferencia de saldos primero debo hacer el cierre y 
bloqueo de todos los periodos (meses), una vez cerrado el año se puede 
transferir los saldos al asiento de apertura del siguiente periodo (año). 
  
Para que realice esta opción se debe seleccionar el periodo y el sub diario 
donde se quiere transferir los saldos y hacer clic en el botón procesar 
Información (Ver Figura 3.6.1) 
 

 
(Figura 3.6.1) 

3.7. CIERRE DE LIBROS CONTABLES. 

Para acceder a la opción cierre de libros contables se debe entrar a 
Generar / Cierre de Libros Contables. La opción cierre de libro contables 
este enlazado con el sub diario cierre del ejercicio. (Ver Figura 3.7.1) 

 

 

Seleccionar 
el Periodo  Procesar Información 

de desbloqueo de 
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Seleccionar 
el Periodo 

Transacciones/Transferir 
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Procesar 
Información 
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Bloqueo  
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 (Figura 3.7.1) 
 

IV. MANTENIMIENTO 

En la siguiente opción del menú principal Mantenimiento veremos las siguientes 
funciones:  

¶ Plan de Cuenta  

¶ Punto de Venta  

¶ Grupos  

¶ Tipo de Cambio  

¶ Tipo de Moneda  

¶ Centro de Costo  

¶ Clientes 

¶ Proveedores  

¶ Bancos 

¶ Empresa  

¶ Personal  

¶ Usuarios  

¶ Perfiles de Seguridad  

¶ Tablas del Sistema y  

¶ Padrón Reducido (Ver Figura 4.1) 
 
 
 
 
 
 
 

Transacciones/Cierre de 
Libro Contable 

Procesar 
Cierre de 

Libros 

Seleccionar 
Libro 

Seleccionar 
Periodo 
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(Figura 4.1) 
 

4.1. PLAN DE CUENTAS 

Para ingresar a esta opción seleccionar la opción Mantenimiento/Plan de 
Cuentas. Donde se encuentra el plan de cuentas contables de la empresa. 
(Ver Figura 4.1.1) también tenemos la opción para buscar por Nro. De 
cuenta o por Descripción. 
 

 
(Figura 4.1.1) 

 
El plan de cuentas es la base para registrar todas las operaciones de la 
empresa en el sistema. 
 
En esta opción se puede ingresar una nueva cuenta contable y/o se puede 
editar, seleccionando las opciones necesarias que el usuario necesita de 
acuerdo a las normas actuales según estipula la Superintendencia de 
Mercado y Valores y la SUNAT. (Ver Figura 4.1.2) 

Detalle de 
Listado de 

Plan de 
cuentas 

Búsqueda por 
Nro. De 
cuenta o 

descripción 

Mantenimiento  
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(Figura 4.1.2) 

 

4.2. PUNTO DE VENTA 

Esta opción se utiliza para administrar o crear un nuevo punto de venta 
(Sucursales) que puede tener una empresa. (Ver Figura 4.2.1.). Para 
seleccionar el punto de venta se buscar por código o por descripción una 
vez creado y gravado.  (Ver Figura 4.2.2). 
 

 
(Figura 4.2.1) 

 

 
(Figura 4.2.2) 

 

Punto de 
venta 

Búsqueda por 
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Descripción 

Datos generales 
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(Figura 4.2.3) 

 
 

4.3. GRUPOS 

Esta opción tiene el objetivo que los reportes de presupuestos y centros de 
costos se controla por grupos es decir el listado de proyectos que la 
empresa puede estar ejecutando (ejemplo empresas constructoras).  (Ver 
Figura 4.3.1).  
 

 
(Figura 4.3.1) 

 
A medida que va avanzando los proyectos el usuario puede clasificarlos de 
tal manera que dé origen al control del presupuesto por proyecto y por 
centro de costo. Para buscar los grupos creados se puede consultar por 
código o descripción (Ver Figura 4.3.2) 
 

Grupos 
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(Figura 4.3.2) 

 

 
(Figura 4.3.3) 

 

4.4. TIPO DE CAMBIO 

En esta opción se registra el tipo de cambio por fecha, además podemos 
visualizar el tipo de cambio ingresado (al ingresar al sistema) y poder 
editarlo. (Ver Figura 4.4.1). Se puede buscar por fecha o por tipo de 
moneda. 
 

 
(Figura 4.4.1) 
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(Figura 4.4.2) 

4.5. TIPO DE MONEDA 

En esta opción se puede ingresar, editar y visualizar el tipo de moneda 
ingresado según lo requerido por el usuario y la contabilidad de cada país. 
(Ver Figura 4.5.1). 
 

 
(Figura 4.5.1) 

 

 
(Figura 4.5.2) 

4.6. CENTRO DE COSTOS   

La opción del centro de costo ayuda al usuario a llevar un control de los 
gastos de la empresa, que va enlazado con el grupo y con el presupuesto. 
El usuario debe crear el centro de costo de acuerdo a la naturaleza de la 
empresa.  

Búsqueda por Código o 
Descripción 

Listado del tipo de 
moneda 
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El Centro de Costos es una manera simplificada el cual el gerente o 
usuario puede observar los gastos por Área, Departamentos o etapas de 
Producción del Proyecto. (Ver Figura 4.6.1), puede buscar por código o 
descripción. 
 

 
(Figura 4.6.1) 

 
A continuación, podemos observar el ID del Centro de Costo se crea 
automáticamente al grabar un nuevo Centro de Costo, según el gasto del 
área para un proyecto. El sistema solo permite ñActivarò o ñAnularò los 
centros de costos que se encuentren listados, además de permitir editar y 
crear centros de costos siempre y cuando se tengan los permisos 
necesarios. (Ver Figura 4.6.2). 

 

 
(Figura 4.6.2) 

 

4.7. CLIENTES 

En esta opción se crea, edita y visualiza los datos de los clientes de la 
empresa. 
Se registra el RUC, razón social, nombres apellido paterno, apellido 
materno, DNI, dirección, teléfono etc. (Ver Figura 4.7.1).  
También se puede hacer Búsqueda por Apellido Materno, Apellido 
Paterno, DNI, Nombres, Razón Social, RUC Ver Figura 4.7.1). 
 

Búsqueda por Código o 
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ID Centro Costo 

Grupo y Área 

Guardar Registro Cancelar 
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(Figura 4.7.1) 

 

 
(Figura 4.7.2) 

4.8. PROVEEDORES 

En esta opción se crea, edita y visualiza los datos de los proveedores y 
terceros de la empresa. 
Se registra el RUC, razón social, nombres apellido paterno, apellido 
materno, DNI, dirección, teléfono etc. (Ver Figura 4.8.1). También se puede 
hacer Búsqueda por Apellido Materno, Apellido Paterno, DNI, Nombres, 
Razón Social, RUC (Ver Figura 4.8.2). 
 

Búsqueda por Ape. 
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Social, RUC. 

Listado de 
Clientes 
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(Figura 4.8.1) 

 

 
(Figura 4.8.2) 

 

4.9. BANCOS 

En esta opción se registra, edita y visualiza los nombres de los bancos con 
los que trabaja la empresa. La búsqueda se puede hacer por código o 
descripción. (Ver Figura 4.9.1). 
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(Figura 4.9.1) 

 

4.10. EMPRESA 

En esta opción se registra, edita y visualiza las empresas que están 
registradas por el usuario y de las cuales maneja sus operaciones en el 
sistema, la búsqueda se puede realizar por código o descripción. (Ver 
Figura 4.10.1). 
 

 

 
(Figura 4.10.1) 

 

4.11. PERSONAL 

En esta opción se crea, edita y visualiza el personal empleados registrados 
en planilla de la empresa, la opción de búsqueda se puede realizar por 
código o descripción. (Ver Figura 4.11.1). 
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(Figura 4.11.1) 

 

4.12. USUARIOS 

En esta opción se podrá crear, editar y eliminar los datos de los usuarios 
que pueden ingresar información al sistema, las opciones de búsqueda 
pueden ser por código y descripción. (Ver Figura 4.12.1). 
 

 

 
(Figura 4.12.1) 

 

4.13. PERFILES DE SEGURIDAD 

En esta opción se podrá crear, editar y eliminar los perfiles de los usuarios 
que pueden ingresar información al sistema, las opciones de búsqueda 
pueden ser por código y descripción. (Ver Figura 4.13.1). 
 

Búsqueda 
por código o 
descripción Listado de 

Personal 

Datos Generales 

Búsqueda por 
código o descripción 

Listado de Usuario 



 

PRODUCTO  YUPAJNET 
Manual de Usuario -  Sistema 
YUPAJNET ï BIMS 
International Company S.A.C.   

PROYECTO  Sistema Contable Comercial.  

AMBITO  PUBLICO VERSIÓN  20 24  v.4. 3 

 

Actualización:  27/05/20 24  Versión 4. 3 MU-SC 

 Página 34  de 63  Autor: John Ubillus G.  

 

 
(Figura 4.13.1) 

 
Deberá de seleccionar uno de los perfiles ya definidos en el sistema como 
por ejemplo Analista Desarrollador y luego dar click sobre la opción de 
Editar y se activará la pestaña de Datos Generales (Ver Figura 4.13.3),  y 
luego buscará el usuario que desee adicionarle o desactivarle alguna 
funcionalidad en el sistema ubicándose en el Código de Usuario se 
mostrará un listado de los usuarios que están asignados en ese perfil (Ver 
Figura 4.13.2); luego de escoger el usuario, seleccione el área en que está 
asignado el usuario y que sistema deberemos de asignarles o 
desactivarles las opciones de los distintos módulos (Ver Figura 4.13.3). 
 

 
(Figura 4.13.2) 

 
En el Listado de Módulos seleccionar el módulo que desea aplicar los 
permisos y según lo seleccionado se mostrará el Listado de las Opciones 
del Módulo y para asignar simplemente deberá dar clic en la opción. 
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(Figura 4.13.3) 

 

4.14. TABLA DEL SISTEMA 

En esta opción se puede crear, editar y visualizar una nueva 
parametrización de tabla para el funcionamiento del sistema según la 
necesidad del usuario, como por ejemplo parametrizando las cuentas, 
reportes, estructuras de los campos. La opción de búsqueda puede ser por 
código o descripción. (Ver Figura 4.14.1). 
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(Figura 4.14.1) 

 
Una vez seleccionado el parámetro de tabla y se dirige a datos generales 
mostrará los campos el cual puede ser editado o eliminado según el criterio 
del usuario del sistema. (Ver Figura 4.14.2). 
 

 

 
(Figura 4.14.2) 

 

4.15. LISTADO DE PRESUPUESTO 

En esta opción se puede crear, editar y visualizar el listado de 
presupuesto, desde esta opción se controla los gastos presupuestales de 
la empresa. (Ver Figura 4.15.1). 
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(Figura 4.15.1) 

 
Al ingresar se debe enlazar el grupo y el centro de costo, para la opción de 
búsqueda se puede realizar por Grupo, Código y Descripción. (Ver Figura 
4.15.2).  

 

 
(Figura 4.15.2) 

 
Un presupuesto está estructurado por partidas de acuerdo al grupo, por 
eso es importante especificar el proyecto, la oficina o el lugar.  
Cuando se ingresa un nuevo registro, seleccionamos el grupo y la 
descripción que va tener la partida; por otro lado la opción de saldo inicial 
tiene que ser el mismo del importe del presupuesto, el monto del importe 
de la ejecución va ser en caso se venga importes del año anterior. Al 
finalizar el ID partida se genera automáticamente al guardar. Por 
consiguiente el Presupuesto va tener que elaborarse de acuerdo al 
Proyecto a ejecutar por etapas o global. (Ver Figura 4.14.3). 
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(Figura 4.14.3) 

 

V. INFORMES 

Esta parte del menú principal se utilizará para el reporte de informes primordiales 
del sistema contable, aquí veremos las siguientes opciones:  

¶ Registro de Compras. 

¶ Registro de Ventas. 

¶ Registro de Caja y Banco. 

¶ Libro Diario General. 

¶ Libro Mayor General. 

¶ Registro de Honorarios. 

¶ Balances. 

¶ Libro Auxiliar. 

¶ Análisis. 

¶ Valor de inconsistencias. 

¶ Lista de Tipo de Cambio. 

¶ Lista Plan de Cuentas. 

¶ Auditoria. 

¶ D.A.O.T. 

¶ Gastos Generales. 

¶ Presupuesto. (Ver Figura 5.1). 
 

 
(Figura 5.1) 
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5.1. REGISTRO DE COMPRA 

En esta opción podemos generar el reporte de las compras ingresadas al 
sistema, ordenadas de acuerdo a la necesidad del cliente, ya sea por n° de 
registro, por número de documento o por fecha, además puede seleccionar 
por punto de venta. 
Para proceder seleccionar el periodo, mes, moneda, opciones (detallado o 
resumen), ordenado por (N° de asiento, fecha doc. N° doc) y el punto de 
venta, luego dar clic en el icono (impresora). 
Para generar el PLE de compras hacer clic en el botón (generar registro de 
compra) hacer clic derecho en la opción Download seleccionar la opción 
guardar como, seleccionar la ruta de disco en la PC (guardar el archivo 
txt). Aplicar la misma opción de guardar en la opción Download no 
Domiciliados. (Ver Figura 5.1.1). 
 

 
 

(Figura 5.1.1) 
 

Al hacer clic en el botón Imprimir se podrá visualizar en un informe un 
Registro de Compra según lo detallado o seleccionado en la anterior vista. 
(Ver Figura 5.1.2). 
 

 
(Figura 5.1.2) 
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5.2. REGISTRO DE VENTA 

En esta opción podemos generar el reporte de todas las ventas registradas 
en el sistema, debe seleccionar el periodo, moneda y mes a registrar, 
luego seleccionar el tipo como se visualizará (detallado o resumen) y 
ordenarlo por Nro. de asiento, fecha del documento o Nro. de documento. 
Luego de eso dar clic sobre la opción imprimir registro de ventas. 
Para generar el archivo txt del PLE de las ventas, hacer clic en la opción 
Generar Registro de Venta seguidamente hacer clic derecho en la opción 
download luego seleccionar la opción guardar como y seleccionar la ruta 
en a PC a guardar el archivo txt. (Ver Figura 5.2.1). 

 

 
(Figura 5.2.1) 

Al hacer clic en el botón Imprimir se podrá visualizar en un informe un 
Registro de Venta según lo detallado o seleccionado en la anterior vista. 
(Ver Figura 5.2.2). 

 
(Figura 5.2.2) 

 

5.3. REGISTRO CAJA Y BANCO 

En esta opción se genera el reporte del libro bancos, para sacar el reporte 
se debe seleccionar el periodo, moneda, desde que libro o cuenta, desde y 
hasta que mes luego seccionar las opciones de detallado (según SUNAT, 
por la cuenta 10 o  por resumen), ordenado por Nro. de asiento o fecha de 
documento, finalmente seleccionar el icono imprimir registro de caja y 
banco. (Ver Figura 5.3.1). 
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(Figura 5.3.1) 

 
Al hacer clic en el botón Imprimir se podrá visualizar en un informe el 
LIBRO DE CAJA Y BANCO (Ver Figura 5.3.2). 
 

 
(Figura 5.3.2) 

 

5.4. LIBRO DIARIO GENERAL 

Esta opción es para generar el reporte del Libro Diario, para el cual debe 
seleccionar el período, desde y hasta el mes según lo que requiera el 
usuario, tipo de moneda, libro (sub diario), ordenado por (N° de asiento, o 
fecha de doc.) finalmente hacer clic en la opción imprimir tal y como se 
muestra en la siguiente imagen (Ver Figura 5.4.1.).  
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(Figura 5.4.1) 

 
En este reporte podemos visualizar los asientos contables registrados en el 
sistema según el orden requerido por el usuario. (Ver Figura 5.4.2). 

 
(Figura 5.4.2) 

5.5. LIBRO MAYOR GENERAL 

Esta opción es para generar el reporte del Libro Mayor, para el cual debe 
seleccionar el período, desde y hasta el mes según lo que requiera el 
usuario, tipo de moneda, cuenta, finalmente hacer clic en la opción imprimir 
tal y como se muestra en la siguiente imagen (Ver Figura 5.5.1).  
 

 
(Figura 5.5.1) 

 
En este reporte podemos visualizar los asientos contables registrados en el 
sistema según el orden requerido por el usuario. (Ver Figura 5.5.2.). 
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(Figura 5.5.2) 

 

5.6. REGISTROS DE HONORARIOS POR MES 

Esta opción es para generar el reporte de los recibos por honorarios 
registrados en el sub diario 04, para el cual debe seleccionar el período, 
desde y hasta el mes según lo que requiera el usuario, tipo de moneda, 
cuenta, finalmente hacer clic en la opción imprimir tal como se muestra en 
la siguiente imagen (Ver Figura 5.6.1) 

 

 
(Figura 5.6.1) 

 
En este reporte podemos visualizar los asientos contables registrados en el 
sistema según el orden requerido por el usuario. (Ver Figura 5.6.2) 
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(Figura 5.6.2) 

 

5.7. BALANCES 

En esta opción de Balances se encuentran otros reportes financieros 
como:  
- Estado de Resultado integral 
- Balance de comprobación 
- Hoja de trabajo 
- Libro de inventario y balances (Formato 3). (Ver Figura 5.7.1). 

 

 
(Figura 5.7.1) 

 

5.7.1. ESTADO DE RESULTADO INTEGRAL 

Para poder acceder al Informe del Estado de Resultado Integral 
debemos ir a Informe/Balances/Estado de Resultado Integral 
donde se encontrará el Formato de resultado integral como se 
muestra en la siguiente imagen (Ver Figura 5.7.1.1). 
 

 

INFORMES/BALANCES 
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(Figura 5.7.1.1) 

 
Para imprimir o visualizar el reporte el usuario debe seleccionar las 
opciones como se muestra en la imagen, para generar el reporte 
hacer clic en la opción imprimir. (Ver Figura 5.7.1.2). 

 

 
(Figura 5.7.1.2) 

 
Una vez seleccionado y hacer clic en la opción imprimir, se verá el 
reporte del Estado de Resultado de la empresa, como se muestra 
en la imagen. (Ver Figura 5.7.1.3). 
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(Figura 5.7.1.3) 

 

5.7.2. BALANCE DE COMPROBACION 

Para utilizar ésta opción se deberá de seleccionar la opción del 

menú Informes/balances/Balance de Comprobación tal y 

como se muestra en la siguiente imagen (Ver Figura 5.7.2.1) 
Es una herramienta para poder elaborar los Estados de 
Situación Financieras ya sea mensual o anual. 
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(Figura 5.7.2.1) 

 
 
Para obtener el reporte de Balance de Comprobación el usuario 
debe seleccionar las opciones según requiera la información, así 
como se muestra en la imagen. (Ver Figura 5.7.2.2)  

 

 
 

(Figura 5.7.2.2) 

 
 
Aquí podemos observar el reporte del balance de comprobación 
según lo requerido por el usuario, este reporte puede sacar desde 
2, 4, 5 o 7 dígitos, según el detalle que desea el usuario. (Ver 
Figura 5.7.2.3). 

 

Informes/balances/Balance de 
Comprobación 

Imprimir Balance de 
Comprobación 

Tipo de moneda 

Seleccionar 
periodo 

Seleccionar 
dígitos 

Seleccionar 
Cuenta Inicial 

Seleccionar 
Cuenta final 

Seleccionar mes 
final 

Seleccionar Mes inicial 

Seleccionar 
Cuenta de 

Destino 



 

PRODUCTO  YUPAJNET 
Manual de Usuario -  Sistema 
YUPAJNET ï BIMS 
International Company S.A.C.   

PROYECTO  Sistema Contable Comercial.  

AMBITO  PUBLICO VERSIÓN  20 24  v.4. 3 

 

Actualización:  27/05/20 24  Versión 4. 3 MU-SC 

 Página 48  de 63  Autor: John Ubillus G.  

 

 
(Figura 5.7.2.3) 

 

5.7.3. HOJA DE TRABAJO 

Para utilizar esta opción se deberá de seleccionar la opción del 

menú Informes/Balances/Hoja de Trabajo tal y como se 

muestra en la siguiente imagen. (Ver Figura 5.7.3.1) 
 

 

 
(Figura 5.7.3.1) 

 
 
La hoja de trabajo es un reporte acumulado de todas las 
operaciones de la empresa, puede ser generado desde 2 dígitos 
hasta 7 dígitos.  En esta hoja de trabajo se ve reflejada la suma 
todas las operaciones el cual se encuentran los estados financieros 
tabulados donde podemos observar el inventario, el estado de 
resultado y la utilidad de la empresa de manera global.  
(Ver Figura 5.7.3.2) 
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(Figura 5.7.3.2) 

 
 

5.7.4. LIBRO DE INVENTARIOS Y BALANCES 

Es esta opción se puede visualizar los reportes que se generan son 
los Estados Financieros y sus anexos. (Ver Figura 5.7.4.1) 

 
 

 
(Figura 5.7.4.1) 

 

5.7.4.1. ESTADO DE SITUACIÓN FINANCIERA 
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5.7.4.2. EFECTIVO Y EQUIVALENTES DE EFECTIVO 

Ffsaffff 
 

 
 
 
 
 

5.8. LIBRO AUXILIAR 

En esta opción se genera los reportes de control de letras o pagares en 
cuotas y lista de otros ingresos. (Ver Figura 5.8.1). 

 

 
(Figura 5.8.1) 

 

5.8.1. CUOTA DE FECHA POR VENCIMIENTO 

Para obtener el reporte de las cuotas de vencimiento por fecha el 
usuario debe seleccionar el periodo, desde y hasta que periodo 
requiere, finalmente hacer clic en la impresora. (Ver Figura 5.8.1.1) 
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(Figura 5.8.1.1) 

 

5.8.2. OTROS INGRESOS 

Para obtener el reporte otros ingresos el usuario debe seleccionar 
la fecha desde y hasta que fecha requiere, el tipo de operación que 
desea y el tipo de moneda. (Ver Figura 5.8.2.1) 

 

 
(Figura 5.8.2.1) 

 

 

5.9. ANALISIS 

Para poder ingresar a la herramienta se debe ingresar a Informes/Análisis 
como se puede observar en la siguiente imagen. (Ver Figura 5.9.1) 
 
Es una Herramienta que ayuda a visualizar los reportes de todos los 
registros ingresados al sistema por movimiento histórico o si desea 
también lo pendiente, ya sea por cuenta contable o por auxiliar (RUC).  
 


























